
PANDUAN VERIFIKASI IJAZAH & PENDAFTARAN WISUDA 

VERSI 2025 

1. Buka laman https://siamik.upnjatim.ac.id/html/siamik/index.asp  

 

2. Lalu Pilih Menu Verifikasi Ijazah dan Daftar Wisuda Versi 2025, lalu Klik Login 

pada Menu Wisuda. 

 
 

 

3. Setalah itu klik Login, untuk Verifikasi Ijazah dan Pendaftaran Wisuda Versi 

2025. 

 
 

 

 

https://siamik.upnjatim.ac.id/html/siamik/index.asp


4. Anda Bisa Login dengan memasukkan NPM, Password dan Captcha. 

 
 

 

5. Setalah berhasil Login, akan muncul beberapa STEP yang harus di selesaikan 

Mahasiswa, lakukan hingga tampilan STEP Tercentang Semua seperti pada 

tampilan di bawah ini : 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



6. STEP 1. Yudisium. 

Silahkan Cek Tanggal Yudisium Pastikan Sesuai dengan SKL yang di Terbitkan 

Dikjar Fakultas. 

 
 

7. STEP 2. Upload Berkas 

 
 

Pertama Silahkan Upload Berkas Sesuai ketentuan (Bebas Perpus Pusat, Bukti 

Lunas dari Keuangan, TOEFL, Foto Berwarna, SKL) 

 
 

Setelah terupload semua, Silahkan klik Ajukan Verifikasi Berkas. Dan Tunggu 

sampai Berkas di Approve oleh Team BAKK agar dapat lanjut pada STEP 

Selanjutnya. Jika Sudah Di Approve akan Muncul seperti tampilan seperti di 

bawah ini : 

 



Anda Juga dapat menggunakan menu Tracking Verifikasi Berkas 

 
 

8. STEP 3. Entry Data Ijazah 

Setelah STEP 2 Sudah di Verifikasi oleh Team BAKK, Anda Dapat melanjutkan 

STEP 3, Entry Data Ijazah 

 
 

Silahkan Entry Data Sesuai Dengan ketentuan. 

- Untuk Wisudawan S1, Silahkan Sesuaikan dengan Ijazah SMA. 

- Untuk Wisudawan S2, Silahkan Sesuaikan dengan Ijazah S1. 

- Untuk Wisudawan S3, Silahkan Sesuaikan dengan Ijazah S2. 

- Untuk NIK, Silahkan Sesuaikan dengan NIK Pada KTP. 

- Untuk nama yang mengandung Tanda Petik Atas (‘), Silahkan entry tanpa 

Tanda Petik Atas (‘), tetapi saat mengajukan antrian ditulis “Mohon Tanda 

Petik Atas (‘) dimasukkan Nama. 

 

Silahkan dibaca Catatan 1-6 Tulisan yang berwarna Merah Lalu Entry Data, 

Sesuaikan dengan ketentuan pada catatan. 

 



Lalu Klik Simpan Setelah Data Ijazah Telah di Entry, Silahkan Ajukan Verifikasi 

Data. Dan Tunggu Sampai di Verifikasi oleh Team BAKK. 

 

Anda yang telah melakukan Ajuan Verifikasi Data Juga Dapat melakukan 

Tracking Online Ajuan Verifikasi Data untuk STEP 3. 

 

9. STEP 4. Data Skripsi, Transkrip, Biodata Wisudawan, Tanda Tangan Surat 

Pernyataan Kebenaran Data. 

Setelah Step 3 Sudah di Verifikasi oleh Team BAKK, anda dapat Melakukan 

STEP 4. 

 
 

Anda harus mengisi data seluruh langkah 1 sampai 4 pada STEP 4, seperti 

tampilan di bawah ini : 

 
 

- Entry Data Skripsi 

 



- Cek Transkrip 

 
 

- Entry Biodata Wisudawan 

 
 

- Tanda Tangan Pernyataan Kebenaran Data 

 



10. STEP 5. Registrasi Wisuda 

STEP 5 adalah STEP terakhir untuk Verifikasi Berkas dan Pendaftaran Wisuda. 

Pada STEP ini akan muncul data.  

- Tanggal Registrasi 

- Periode Wisuda 

- Tanggal Pelaksanaan Wisuda 

- Nomer Register Wisudawan 

 

Seperti Pada Tampilan di Bawah ini : 

 
 

11. STEP 6. Deposit Toga, Pengambilan Toga, dan Pengembalian Toga. 

Pada STEP ini akan Muncul VA, Pengambilan Toga dan Pengembalian Toga. 

Untuk STEP ini tunggu informasi lebih lanjut sesuai jadwal yang telah di 

tetapkan oleh BAKK. 

 

12. STEP XX. Keluar 

STEP ini digunakan untuk Logout Menu Verifikasi Ijazah dan Pendaftaran 

Wisuda 

 

 

Note : 

1. Verifikator akan Mereject Ajuan Verifikasi Jika diangggap ada kesalahan 

data. Dan Verifikator akan memberikan Keterangan untuk Kesalahannya. 

Silahkan Melakukan Perbaikan sesuai petunjuk dari Verifikator. Dan 

Melakukan ajuan verifikasi Ulang. Sampai Ajuan anda berhasil dinilai benar 

oleh Verifikator. 

2. Saat sudah Tanda Tangan Pernyataan Kebenaran Data, maka Data Sudah 

dianggap Final dan tidak dapat diubah kembali. Karena Data tersebut yang 

akan di tampilkan pada Ijazah dan Transkrip. 

3. Ajuan Verifikasi dilaksanakan Pada Hari Kerja Senin sampai Jumat Pada 

Pukul 08.00 sampai dengan 16.00. Ajuan yang diajukan diluar jam kerja, 

akan di verifikasi pada saat hari dan jam kerja. Mohon di pantau ajuan saat 

hari dan jam kerja. 


