PANDUAN VERIFIKASI IJAZAH & PENDAFTARAN WISUDA
VERSI 2025

1. Buka laman https://siamik.upnjatim.ac.id/html/siamik/index.asp

2. Lalu Pilih Menu Verifikasi [jazah dan Daftar Wisuda Versi 2025, lalu Klik Login
pada Menu Wisuda.
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3. Setalah itu klik Login, untuk Verifikasi [jazah dan Pendaftaran Wisuda Versi
2025.
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4. Anda Bisa Login dengan memasukkan NPM, Password dan Captcha.
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NPM Password
Alamat 2001101000 e
Jalan Raya Gunung Anyar Rungkut Madya Surabaya

Email Us blmg—j &
bakk@upnjatim.ac.id 6DR87

S. Setalah berhasil Login, akan muncul beberapa STEP yang harus di selesaikan
Mahasiswa, lakukan hingga tampilan STEP Tercentang Semua seperti pada
tampilan di bawah ini :
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STEP Verifikasi Online Data ljazah Daftar Wisuda

ey Dt s ()

4 Data Skripsi, Transkip, Biodata Wisudawan, Tanda Tangan Sural Pernyataan Kebenaran Data

Ragiveosi Wisuda ()

Deposit Toga, Pengamiian Toga, Pengembalian Toga

X3 Kl

BAKK “




6. STEP 1. Yudisium.
Silahkan Cek Tanggal Yudisium Pastikan Sesuai dengan SKL yang di Terbitkan
Dikjar Fakultas.

STEP Verifikasi Online Data ljazah Daftar Wisuda

Pastikan tiap langkah adalah benar dan sudah diverifikasi team BAKK

01 Yudisium (@

Tanggal Yudisium = Wednesday, July 23, 2025, Tanggal Entry = 7/25/2025 3:12:08 PM

7. STEP 2. Upload Berkas

STEP Verifikasi Online Data ljazah Daftar Wisuda

Pastikan tiap langkah adalah benar dan sudah diverifikasi team BAKK

01 Yudisiu °

Tanggal Yudisium = Wednesday, July 23, 2025, Tanggal Entry = 7/25/2025 3:12:08 PM

02 Upl | berk °
1. Pertama yang harus dilakukan adalah, t untuk kebutuhan ljazah, Transkrip, SKPI, KTA
2. Apabila upload berkas telah selesai, silahkan

3

e

Pertama Silahkan Upload Berkas Sesuai ketentuan (Bebas Perpus Pusat, Bukti
Lunas dari Keuangan, TOEFL, Foto Berwarna, SKL)

STEP 2.a, Upload Berkas
No Dokumen yg hrs diupload Keterangan  Uplead
1 Penyerahan Skripsi Perpustakaan Pusat sdh upload ploa
2 Bukti Lunas dari Keuangan sdh upload
3 Sertifikat kemampuan Bhs.Inggris ( PTE- General Pearson UK Level 4-5 atau EPT -LC UPNVIT/TOEFL ITP 450-500) sdh upload
4 Foto Berwarna sdh upload
5 Surat Keterangan Lulus sdh upload
6 Lain-lain 1
7 Lain-lain 2
8 Lain-lain 3

Setelah terupload semua, Silahkan klik Ajukan Verifikasi Berkas. Dan Tunggu
sampai Berkas di Approve oleh Team BAKK agar dapat lanjut pada STEP
Selanjutnya. Jika Sudah Di Approve akan Muncul seperti tampilan seperti di
bawah ini :

STEP 2.b, Ajukan Verifikasi Berkas

Apabila Semua Berkas telah di-unggah, silahkan isi form dibawah, untuk mengajukan verifikasi online.

Telah di-Approved TeamBAKK, Telah Mengajukan Verifikasi Berkas,




Anda Juga dapat menggunakan menu Tracking Verifikasi Berkas

BAKK

STEP 2.c, Tracking Verifikasi Berkas

Antrian Online masuk tanggal = 8/4/2025 4:35:08 PM
Keterangan/Calatan=ajukan verifikasi barkas

Verifikasi=BERHASIL , catatan Petugas = Dokumen Sudah Benar, Silahkan Lanjutkan ke Step Selanjutnya (verifikator=fajar ,8/6/2025 8:09:17 AM)

Catatan

Berkas yang telah diupload, tidak akan diverifikasi team BAKK, manakala tidak di-ajukan.

Beranda

Halaman muka atau utama dari web verifikasi berkas dan pendaftaran ujian, Klik

. STEP 3. Entry Data Ijazah
Setelah STEP 2 Sudah di Verifikasi oleh Team BAKK, Anda Dapat melanjutkan
STEP 3, Entry Data [jazah

o

1. Entry untuk data ljazah, Transkrip, SKPI, KTA, dll. Klik

Silahkan Entry Data Sesuai Dengan ketentuan.

-  Untuk Wisudawan S1, Silahkan Sesuaikan dengan ljazah SMA.

- Untuk Wisudawan S2, Silahkan Sesuaikan dengan [jazah S1.

- Untuk Wisudawan S3, Silahkan Sesuaikan dengan ljazah S2.

- Untuk NIK, Silahkan Sesuaikan dengan NIK Pada KTP.

- Untuk nama yang mengandung Tanda Petik Atas (‘), Silahkan entry tanpa
Tanda Petik Atas (), tetapi saat mengajukan antrian ditulis “Mohon Tanda
Petik Atas () dimasukkan Nama.

Silahkan dibaca Catatan 1-6 Tulisan yang berwarna Merah Lalu Entry Data,
Sesuaikan dengan ketentuan pada catatan.

BAKK
STEP 3.a, Entry Data
Entry Data Untuk PIN. JAZAH, TRANSKRIP. SKPI (*wajib sesual dengan data ljazah SMA/SMK/MA

Nama Lengkap
[Adila Laksmi Nurmalitasari

NIK

[3578035205010003 |

Alamat URL (opsional)




Lalu Klik Simpan Setelah Data [jazah Telah di Entry, Silahkan Ajukan Verifikasi
Data. Dan Tunggu Sampai di Verifikasi oleh Team BAKK.

Anda yang telah melakukan Ajuan Verifikasi Data Juga Dapat melakukan
Tracking Online Ajuan Verifikasi Data untuk STEP 3.

STEP 4. Data Skripsi, Transkrip, Biodata Wisudawan, Tanda Tangan Surat
Pernyataan Kebenaran Data.

Setelah Step 3 Sudah di Verifikasi oleh Team BAKK, anda dapat Melakukan
STEP 4.

BAKK )

04 F Tr p, E Wisudawan, T T yan Su F taan Ke o °

Anda harus mengisi data seluruh langkah 1 sampai 4 pada STEP 4, seperti
tampilan di bawah ini :

BAKK

STEP 4.a, Entry Data Skripsi, Transkrip, Biodata Wisudawan, Upload Surat
Pernyataan Kebenaran Data

- Entry Data Skripsi

STEP 4.a.1, DATA Skripsi

|Es| | |

I |

* ®
Tanggal Ujian .




Cek Transkrip

.
STEP 4.a.2, Cek Transkrip
No Kode Mata Kuliah
1 uv21010 BAHASA INGGRIS
FISI
2 FT141104B HLEAE:
BASIC PHYSICS
3 FT141101 LA
4 FH141114 KIMIA DASAR
BASIC CHEMISTRY
KIMIA FISIKA 1
5 TK141144
6 V21007 PANCASILA
PEMROGRAMAN KOMPUTER
7 FT141105
COMPUTER PROGRAMMING
A
8 UV21002 AGAMA KRISTEN
9 UV21009 BAHASA INDONESIA

SKS Nilai
3 A
4 B
3 A
3 A
2 A
2 A
3 A
2 A
2 A

Semester

01

01

01

01

01

01

01

02

02

Kredit

4

375

nxk

Entry Biodata Wisudawan
BAKK

STEP 4.a.3, Entry Data Wisuda

sudah verifikasi anline.

data sudah diajukan verifikasi online.
NPM

Nama
[ ] |

Alamat

Telp

Ukuran Toga
5+

Kelamin
\Perempuan V|

IPK

Tanda Tangan Pernyataan Kebenaran Data
BAKK

STEP 4.a.4, Tanda Tangan Pernyataan Kebenaran Data

sudah verifikasi online.

data sudah diajukan verifikasi online.

Konfirmasi DATA

TmpLahir i
TglLahir VA& *~ Se, Tor2l
TglLahir V.2©& Monday, -~
IPK& 2,72

Wednesday, July 23, 2025
eknik ~ .-
Teknik dan Sains

1 - Sarjana Teknik ( S.T.)
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11.

12.

Note :

. STEP 5. Registrasi Wisuda

STEP 5 adalah STEP terakhir untuk Verifikasi Berkas dan Pendaftaran Wisuda.
Pada STEP ini akan muncul data.

Tanggal Registrasi

Periode Wisuda

Tanggal Pelaksanaan Wisuda

Nomer Register Wisudawan

Seperti Pada Tampilan di Bawah ini :

BAKK

05 »e.-,,‘n&.‘.w.-m.°

Tanggal Registrasi = 8/6/2025 11:41:10 AM

PERIODE WISUDA = 1 TA. 25/26

Tanggal Pelaksanaan wisuda = Sabtu, 25 OktOber 2025

Nomer Register Wisudawan = 1

STEP 6. Deposit Toga, Pengambilan Toga, dan Pengembalian Toga.

Pada STEP ini akan Muncul VA, Pengambilan Toga dan Pengembalian Toga.
Untuk STEP ini tunggu informasi lebih lanjut sesuai jadwal yang telah di
tetapkan oleh BAKK.

STEP XX. Keluar
STEP ini digunakan untuk Logout Menu Verifikasi [jazah dan Pendaftaran
Wisuda

. Verifikator akan Mereject Ajuan Verifikasi Jika diangggap ada kesalahan

data. Dan Verifikator akan memberikan Keterangan untuk Kesalahannya.
Silahkan Melakukan Perbaikan sesuai petunjuk dari Verifikator. Dan
Melakukan ajuan verifikasi Ulang. Sampai Ajuan anda berhasil dinilai benar
oleh Verifikator.

. Saat sudah Tanda Tangan Pernyataan Kebenaran Data, maka Data Sudah

dianggap Final dan tidak dapat diubah kembali. Karena Data tersebut yang
akan di tampilkan pada Ijazah dan Transkrip.

. Ajuan Verifikasi dilaksanakan Pada Hari Kerja Senin sampai Jumat Pada

Pukul 08.00 sampai dengan 16.00. Ajuan yang diajukan diluar jam kerja,
akan di verifikasi pada saat hari dan jam kerja. Mohon di pantau ajuan saat
hari dan jam kerja.



